中国石油天然气集团公司基层班组安全活动管理办法
质安字〔2000〕第124号

第一条  为提高班组安全活动质量，进一步规范班组安全活动内容，依据《中国石油天然气集团公司安全生产管理规定》，制定本办法。

第二条  基层单位必须坚持每周一次的安全活动，其中班组安全活动每月至少活动两次，每次活动时间不少于1个小时。不得以基层队安全活动代替班组安全活动。

第三条  班组安全活动要有计划，每次活动应有主题，有针对性，讲求实效。

第四条  班组安全活动要严肃认真，防止走过场。活动由班（组）长或班组安全员负责召集，班组成员参加。要严格考勤制度，不得无故缺席。对缺席者要进行补课，并记录在册。

第五条  班组安全活动情况要记录在班组安全活动记录本中，对班组成员参与安全活动的情况要记录详细。至少包括参加人、本次活动主题、活动内容、发言讨论情况及必要的总结。

第六条  班组安全活动主要内容

1．学习指定的安全生产文件、通知及相关材料。

2．学习安全生产规章制度、操作规程、安全生产注意事项、安全生产技术知识、防护知识。学习并执行《HSE作业指导书》、《HSE作业计划书》等有关内容。

3．结合事故案例，讨论分析典型事故，总结本班组、岗位应吸取的经验教训。

4．熟悉本班组岗位生产工艺流程、介质物化性质，及设备的性能，达到“四懂三会”（懂设备结构、懂设备原理、懂设备性能、懂工艺流程，会操作、会维修保养、会排除故障）。掌握本班组岗位安全检查重点，了解安全装置、检测监控仪表设施及配备到岗位的消防器具、防毒器具、劳动防护用品的使用方法和维护保养方法。

5．参与本班组、岗位风险识别及管理活动，开展事故预想、岗位练兵和应急预案演练。

6．登记、上报、讨论研究班组安全生产检查中发现事故隐患的整改情况。

7．开展安全生产合理化建议，岗位小改小革活动。

8．总结分析上周安全工作、布置下周安全计划。

第七条  班组的上级行政单位或安全部门要为制定班组安全活动计划提供指导，为班组安全活动提供必要的学习资料、培训工具和演练、检查所需的设施、设备。

第八条  班组的上级行政单位或安全部门要检查班组安全活动情况和效果，要定期检查班组安全活动记录，写出评语并签字。

第九条  班组安全活动要作为加强基层安全基础工作的重要内容，班组安全活动质量要与班组业绩考核、安全评比挂钩。

第十条  本办法适用于集团公司所属全资企业（公司、局、厂）、控股公司，参股公司、集体企业可参照执行。
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