中国石油天然气集团公司
关于进入有限空间作业安全管理办法
中油质字〔1999〕第267号
第一条  为保证进入有限空间作业安全，防止事故发生，依据《中国石油天然气集团公司安全生产管理办法》，制定本规定。
第二条  本办法中“进入有限空间作业”是指作业人员进入或探入炉、塔、釜、罐、槽车容器以及管道、烟道、隧道、下水道、沟、井、池、涵洞等进出受到限制和约束的封闭、半封闭设备、设施及场所的作业。
第三条  凡进入有限空间作业，必须办理《进入有限空间作业许可证（票）》。
第四条  《进入有限空间作业许可证（票）》由各企业自行设计，必须有以下内容：
1.生产单位及有限空间场所名称。
2.作业单位。
3.作业负责人及作业人员。
4.当班监护人。
5.签发日期及作业时限。
6.作业内容。
7.进入有限空间可能造成的危害。
8.有限空间内氧气、可燃气体、有毒有害气体浓度的检验结果及有效时限。
9.进入有限空间作业防护及应急措施。
10.生产单位、作业单位负责人及生产单位的上级主管部门负责人签字。
第五条  《进入有限空间作业许可证（票）》办理程序：
1.进入有限空间作业的单位向管辖作业现场的单位（下称“生产单位”）提出申请，由作业单位安全管理人员负责办理《进入有限空间作业许可证（票）》。
2.生产单位落实进入有限空间的安全防护措施，作业单位确认安全措施和有限空间内氧气、可燃气体、有毒有害气体浓度的检验结果。
3.生产单位指派监护人员，监护人员与作业单位共同检查监护措施、防护设施及应急报警、通讯、营救等设施，确认合格后签字认可。
4.生产单位负责人在对上述各点全面复查无误后，签署认可意见，报上级安全技术监督部门审批后，方可进入作业。
5.《进入有限空间作业许可证（票）》共设两联，第一联由生产单位安全技术人员留存备查，第二联在作业前，作业负责人核实安全措施后签字认可，交监护人员持有。作业完毕后将作业票返回生产单位安全管理人员，与留存备查联一起存档，保存一年以上。
第六条  作业监护人的职责
1.监护人必须有较强的责任心，熟悉作业区域的环境、工艺情况，及时判断和处理异常情况。
2.监护人应对安全措施落实情况进行检查，发现落实不好或安全措施不完善时，有权提出暂不进行作业。
3.监护人应和作业人员拟定联络信号。在出入口处保持与作业人员的联系，发现异常，应及时制止作业，并立即采取救护措施。
4.监护人应熟悉应急预案，配备必要的应急救护设施、报警装置，并坚守岗位。
5.监护人要携带《进入有限空间作业许可证（票）》，并负责保管。
第七条  进入有限空间作业的人员应做到：
1.按《进入有限空间许可证（票）》上签署的任务、地点、时间作业。
2.作业前应检查安全措施是否符合要求。
3.按规定穿戴劳动防护服装、防护器具和使用工具。
4.熟悉应急预案，掌握报警联络方式。
第八条  进入有限空间作业的综合安全技术措施：
1.在作业前，生产单位领导应指定专人对监护人和作业人员进行安全教育，包括作业空间的结构和相关介质，作业中可能遇到的意外和处理、救护方法等。
2.切实做好作业空间的工艺处理，所有与作业点相连的管道、阀门必须加盲板断开，并对设备进行吹扫、蒸煮、置换。不得以关闭阀门代替盲板，盲板应挂牌标示。
3.进入带有搅拌器等转动部件的有限空间内作业，其电源线路与开关之间必须有明显的切断点并加警示牌，设专人监护。
4.取样分析要有代表性、全面性。有限空间容积较大时要对上、中、下各部位取样分析，应保证有限空间内部任何部位的可燃气体浓度、氧含量，有毒、有害物质浓度符合标准。作业期间应每隔4小时取样复查一次（分析结果报出后，样品至少保留4小时），也可选用便携式仪器对有限空间进行连续检测，如有一项不合格，应立即停止作业。
5.进入有限空间作业，必须遵守动火、临时用电、高处作业等有关安全规定，《进入有限空间作业许可证（票）》不能代替上述各作业票，所涉及的其它作业要按有关规定办理。
6.对盛装过能产生自聚物的有限空间，作业前必须按有关规定蒸煮并做聚合物加热试验。
7.有限空间作业出入口内外不得有障碍物，应保证其畅通无阻，以便人员出入和抢救疏散。
8.进入有限空间作业一般不得使用卷扬机、吊车等运送作业人员，特殊情况需经上级安全监督部门批准。
9.进入有限空间作业应使用安全电压和安全行灯照明，在金属设备内及特别潮湿场所作业，其安全行灯电压应为12V且绝缘良好。使用手持电动工具应有漏电保护设备。
10.进入有限空间作业的人员、工具、材料要登记，作业后应清点，防止遗留在作业点内。
11.作业现场要配备一定数量符合规定的应急救护器具和灭火器材。
12.作业人员进入有限空间前，应首先拟定和掌握紧急状况时的外出路线、方法。有限空间内人员应安排轮换作业或休息，每次作业时间不宜过长。
13.有限空间作业可采用自然通风，必要时可再采取强制通风方法（严禁向有限空间通氧气）。
14.对随时产生有害气体或进行内防腐的作业场所应采取可靠措施，作业人员要佩戴安全可靠的防护面具，并由气体防护专业人员进行监护，定时监测。
15.发生中毒、窒息的紧急情况，抢救人员必须佩带隔离式防护器具进入作业空间，并至少留一人在外做监护和联络工作。
16.作业空间内温度应符合人体作业要求。
第九条  其它注意事项
1.发放《进入有限空间许可证（票）》后，应立刻开始作业，以免操作条件发生变化。如时间超过氧气、可燃气体、有毒有害气体浓度分析化验间隔的有效时限，应重新化验，并记录在《进入有限空间许可证（票）》上。
2.进入有限空间作业时，应根据设备、场所具体情况搭设安全梯及架台，备有必要的急救器具。
3.在作业中碰到的任何问题都必须记录在《进入有限空间许可证（票）》上，以便查实和进行分析。
4.在清理有限空间少量可燃物料残渣、沉淀物时，必须使用不产生火花的工具（木、铜质工具），严禁用铁器敲击、碰撞。
5.在进入有限空间作业期间，严禁同时进行各类与该空间相关的试车、试压、试验及交叉作业。
6.遇置换不合格或无法进行置换等情况，原则上不允许进入作业。确需进入作业时，应按特殊作业处理。特殊作业应将安全措施报上级领导审核批准，上级安全监督部门派专人到现场监护。炼化企业装卸催化剂时进入有限空间作业，也应按照特殊作业管理。
7.作业人员配戴的防护面具应符合有限空间环境安全要求。
第十条  禁止以下作业
1.禁止无《进入有限空间作业许可证（票）》作业。
2.禁止与《进入有限空间作业许可证（票）》内容不符的作业。
3.禁止无监护人员的作业。
4.禁止超时作业。
5.禁止在有限空间内用易燃易爆油品清洗设备和工具。
6.禁止不明情况的盲目救护。
第十一条  其它非生产区域的有限空间作业，可参照本办法执行。
第十二条  各企业应依据本办法，根据实际情况制定实施细则，明确办证审批权限。
第十三条  本办法自印发之日起执行。以前规定与本办法不一致的，按本办法执行。
第十四条  本办法由集团公司质量安全与环保部负责解释。

（发文日期：1999年6月1日）
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